
 

富士見市新庁舎建設基本・実施設計業務委託に関するプロポーザル実施要領 

様式一覧 

 

No. 様式番号 様式名 

1 第１号 参加申込書 

2 第２号 技術者数及び有資格者数 

3 第３－１号 同種施設・類似施設の実績 

4 第３－２号 免震の実績 

5 第３－３号 ZEB の実績 

6 第４－１号 業務実施体制 

7 第４－２号 配置予定技術者の経歴等 

8 第４－３号 協力事務所 

9 第５号 参加申込書等に関する質問書 

10 第６号 企画提案書 

11 第７号 参考見積書 

12 第８号 企画提案書等に関する質問書 

13 第９号 辞退届 

 

  



様式第１号 

参 加 申 込 書 

 

年  月  日  

 

 

（宛先）富士見市長 

 

（参加申込者）商号又は名称 

所 在 地 

代 表 者 名 

 

 

委託の件名：富士見市新庁舎建設基本・実施設計業務委託 

 

 上記業務委託に係るプロポーザルについて、下記を誓約し関係書類を添えて参加を

申し込みます。 

 

記 

 

１ 富士見市新庁舎建設基本・実施設計業務委託に関するプロポーザル実施要領に定

める参加資格を満たしていること。 

２ 提出書類の記載事項及び添付書類について、虚偽がなく事実と相違ないこと。 

 

３ 一次審査の結果、提案者に選定された場合のプレゼンテーション・ヒアリング

の順番に係る抽選番号は、以下のとおりとします。 

   

  ※ 任意の３桁の数字を記載すること。 

 

【連絡先（担当者）】                

氏   名  

所属・部署  

電 話 番 号  

Ｆ Ａ Ｘ  

電子メール  

 



様式第２号 

技術者数及び有資格者数 

 

担当分野 資 格 
左記の有資格者数 

① 

その他技術者数 

② 

技術者数   

③＝①＋② 

建築（意匠） 一級建築士 人 人  人 

建築（構造） 構造設計一級建築士 人 人  人 

電気設備 
設備設計一級建築士 人 

人 人 
建築設備士 人 

機械設備 
設備設計一級建築士 人 

人 人 
建築設備士 人 

コスト管理・ 

積算 

建築コスト管理士 人 
人 人 

建築積算士 人 

その他 

一級建築士 人 

人 人 

構造設計一級建築士 人 

設備設計一級建築士 人 

建築設備士 人 

建築コスト管理士 人 

建築積算士 人 

合  計 人 人 人 

＜備考＞ 

1. 参加申込者の組織に所属する告示の日時点の技術者及び有資格者について、担当分野別に記入

すること。 

2. 複数の分野を担当する技術者及び有資格者については、最も専門とする担当分野に記入するこ

と。（重複して記入しないこと。） 

3. 「その他技術者数②」には、その他の資格を保有している技術者の数を記入すること。なお、

その他の資格とは、一級建築士、構造設計一級建築士、設備設計一級建築士、建築設備士、建

築コスト管理士、建築積算士、技術士、二級建築士、一級建築施工管理技士、一級電気工事施

工管理技士、一級管工事施工管理技士のうち、担当分野別の資格を除いたものをいう。 

4. 複数の資格を有する者については、「左記の有資格者数①」、「その他技術者数②」いずれにお

いても、いずれか一つの資格を有する者として記入すること。（重複して記入しないこと。） 

 



様式第３－１号 

同種施設・類似施設の実績 

 

【実績１－１】 

業務名  

発注者  

区 分 □同種施設・□類似施設 受注形態 □単独・□設計共同体等 

用 途  延床面積 ㎡  

階 数 地上 階 ／ 地下 階 構 造 造  

業務概要  
契約日 年  月  日  

完了日 年  月  日  

竣工年月（予定）  重複実績 実績２－  実績３－  

特記事項  

 

【実績１－２】 

業務名  

発注者  

区 分 □同種施設・□類似施設 受注形態 □単独・□設計共同体等 

用 途  延床面積 ㎡  

階 数 地上 階 ／ 地下 階 構 造 造  

業務概要  
契約日 年  月  日  

完了日 年  月  日  

竣工年月（予定）  重複実績 実績２－  実績３－  

特記事項  

 

【実績１－３】 

業務名  

発注者  

区 分 □同種施設・□類似施設 受注形態 □単独・□設計共同体等 

用 途  延床面積 ㎡  

階 数 地上 階 ／ 地下 階 構 造 造  

業務概要  
契約日 年  月  日  

完了日 年  月  日  

竣工年月（予定）  重複実績 実績２－  実績３－  

特記事項  



 

【実績１－４】 

業務名  

発注者  

区 分 □同種施設・□類似施設 受注形態 □単独・□設計共同体等 

用 途  延床面積 ㎡  

階 数 地上 階 ／ 地下 階 構 造 造  

業務概要  
契約日 年  月  日  

完了日 年  月  日  

竣工年月（予定）  重複実績 実績２－  実績３－  

特記事項  

 

【実績１－５】 

業務名  

発注者  

区 分 □同種施設・□類似施設 受注形態 □単独・□設計共同体等 

用 途  延床面積 ㎡  

階 数 地上 階 ／ 地下 階 構 造 造  

業務概要  
契約日 年  月  日  

完了日 年  月  日  

竣工年月（予定）  重複実績 実績２－  実績３－  

特記事項  

＜備考＞ 

1. 実施要領「７ 参加資格（１）参加の要件 キ」の実績について記載すること。 

2. 記載できる件数は５件以内とし、同種施設（区分）・単独（受注形態）の実績から順に記載す

ること。 

3. 記載した実績については、業務名や発注者、受注形態、契約日が確認できる書類（契約書

（鑑）等）の写し、業務の完了が確認できる書類の写し、施設の概要が確認できる図面等

の書類を提出すること。また、PUBDIS の登録がある場合は、その写しも提出すること。さ

らに、受注形態が設計共同体等の場合は、分担業務等が確認できる書類（協定書等）の写

しも提出すること。 

4. 業務概要には、実施設計のみ、基本設計及び実施設計など、記載した実績の主要業務の内

容を記載すること。 

5. 免震の実績（様式第３－２号）又は ZEB の実績（様式第３－３号）に記載した実績と同一の実

績を記載した場合は、重複実績に該当する実績番号を記載すること。 

 

 

 



様式第３－２号 

免震の実績 

 

【実績２－１】 

業務名  

発注者  

用 途 □庁舎・事務所等 ・ □その他 

規 模 □10,000 ㎡以上 ・ □10,000 ㎡未満 

業務概要  
契約日 年  月  日  

完了日 年  月  日  

竣工年月（予定） 年  月  日  重複実績 実績１－  実績３－  

特記事項  

 

【実績２－２】 

業務名  

発注者  

用 途 □庁舎・事務所等 ・ □その他 

規 模 □10,000 ㎡以上 ・ □10,000 ㎡未満 

業務概要  
契約日 年  月  日  

完了日 年  月  日  

竣工年月（予定） 年  月  日  重複実績 実績１－  実績３－  

特記事項  

 

【実績２－３】 

業務名  

発注者  

用 途 □庁舎・事務所等 ・ □その他 

規 模 □10,000 ㎡以上 ・ □10,000 ㎡未満 

業務概要  
契約日 年  月  日  

完了日 年  月  日  

竣工年月（予定） 年  月  日  重複実績 実績１－  実績３－  

特記事項  

 

  



 

【実績２－４】 

業務名  

発注者  

用 途 □庁舎・事務所等 ・ □その他 

規 模 □10,000 ㎡以上 ・ □10,000 ㎡未満 

業務概要  
契約日 年  月  日  

完了日 年  月  日  

竣工年月（予定） 年  月  日  重複実績 実績１－  実績３－  

特記事項  

 

【実績２－５】 

業務名  

発注者  

用 途 □庁舎・事務所等 ・ □その他 

規 模 □10,000 ㎡以上 ・ □10,000 ㎡未満 

業務概要  
契約日 年  月  日  

完了日 年  月  日  

竣工年月（予定） 年  月  日  重複実績 実績１－  実績３－  

特記事項  

＜備 考＞ 

1. 実施要領「７ 参加資格（１）参加の要件 ク」の実績について記載すること。 

2. 記載できる件数は５件以内とし、庁舎・事務所等（用途）・10,000 ㎡以上（規模）の実績から

順に記載すること。 

3. 記載した実績については、業務名や発注者、契約日が確認できる書類（契約書（鑑）等）の

写し、業務の完了が確認できる書類の写し、免震構造であることが確認できる書類を添付す

ること。また、PUBDIS の登録がある場合は、その写しも提出すること。 

4. 業務概要には、実施設計のみ、基本設計及び実施設計など、記載した実績の主要業務の

内容を記載すること。 

 

 



様式第３－３号 

ZEB の実績 

 

【実績３－１】 

業務名  

発注者  

用 途 □庁舎・事務所等 ・ □その他 

規 模 □10,000 ㎡以上 ・ □10,000 ㎡未満 

業務概要  
契約日 年  月  日  

完了日 年  月  日  

竣工年月（予定） 年  月  日  重複実績 実績１－  実績２－  

特記事項  

 

【実績３－２】 

業務名  

発注者  

用 途 □庁舎・事務所等 ・ □その他 

規 模 □10,000 ㎡以上 ・ □10,000 ㎡未満 

業務概要  
契約日 年  月  日  

完了日 年  月  日  

竣工年月（予定） 年  月  日  重複実績 実績１－  実績２－  

特記事項  

 

【実績３－３】 

業務名  

発注者  

用 途 □庁舎・事務所等 ・ □その他 

規 模 □10,000 ㎡以上 ・ □10,000 ㎡未満 

業務概要  
契約日 年  月  日  

完了日 年  月  日  

竣工年月（予定） 年  月  日  重複実績 実績１－  実績２－  

特記事項  

 

  



 

【実績３－４】 

業務名  

発注者  

用 途 □庁舎・事務所等 ・ □その他 

規 模 □10,000 ㎡以上 ・ □10,000 ㎡未満 

業務概要  
契約日 年  月  日  

完了日 年  月  日  

竣工年月（予定） 年  月  日  重複実績 実績１－  実績２－  

特記事項  

 

【実績３－５】 

業務名  

発注者  

用 途 □庁舎・事務所等 ・ □その他 

規 模 □10,000 ㎡以上 ・ □10,000 ㎡未満 

業務概要  
契約日 年  月  日  

完了日 年  月  日  

竣工年月（予定） 年  月  日  重複実績 実績１－  実績２－  

特記事項  

＜備 考＞ 

1. 実施要領「７ 参加資格（１）参加の要件 ケ」の実績について記載すること。 

2. 記載できる件数は５件以内とし、庁舎・事務所等（用途）・10,000 ㎡以上（規模）の実績から

順に記載すること。 

3. 記載した実績については、業務名や発注者、契約日が確認できる書類（契約書（鑑）等）の

写し、業務の完了が確認できる書類の写し、ZEB の認証が確認できる書類を添付すること。ま

た、PUBDIS の登録がある場合は、その写しも提出すること。 

4. 業務概要には、実施設計のみ、基本設計及び実施設計など、記載した実績の主要業務の

内容を記載すること。 

 

 

 



様式第４－１号 

 

業 務 実 施 体 制 

 

役割・担当業務 氏名・所属・役職等 

管理技術者 

氏名：         

生年月日：  年  月  日（  歳） 

所属部署・役職 

 

主任技術者 

建築（意匠） 
氏名：         

生年月日：  年  月  日（  歳） 

所属部署・役職 

 

建築（構造） 
氏名：         

生年月日：  年  月  日（  歳） 

所属組織 

□参加申込者 □協力事務所 

所属部署・役職 

 

電気設備 氏名：         

生年月日：  年  月  日（  歳） 

所属組織 

□参加申込者 □協力事務所 

所属部署・役職 

 

機械設備 氏名：         

生年月日：  年  月  日（  歳） 

所属組織 

□参加申込者 □協力事務所 

所属部署・役職 

 

再委託先（協力事務所） 再委託する業務の内容 

  

  

  

＜備考＞ 

1. 配置予定技術者について記載すること。 



2. 業務の一部を再委託する予定がある場合は、再委託先及び再委託する業務の内容を記載

すること。なお、コスト管理・積算業務については参加申込書等の提出時までに再委託

の有無を明確にし、再委託する場合は必ず記載すること。 

3. 機械設備分野を衛生設備と空調設備に分けて主任技術者を配置する場合や分担業務分

野を新たに追加する場合など、記載欄が不足する場合は適宜記載欄を追加すること。 



 

様式第４－２号 

 

配置予定技術者の経歴等 

 

役 割 

□管理技術者 

□建築（意匠）主任技術者 

□建築（構造）主任技術者 

□電気設備主任技術者 

□機械設備主任技術者（全般・衛生設備・空調設備） 

□その他分担業務主任技術者 

 業務分野（                            ） 

 業務内容（                            ） 

 分野を追加する理由 

（                                ） 

氏名： 生年月日：   年  月  日（  歳） 

所属組織：□参加申込者・□協力事務所 

所属部署・役職： 

実務経験年数：    年 

保有資格 

・（           ）（登録番号：     ）（取得年月日：  年  月  日） 

・（           ）（登録番号：     ）（取得年月日：  年  月  日） 

・（           ）（登録番号：     ）（取得年月日：  年  月  日） 

業務実績（３件まで記載） 

1 

業務名  発注者名  

実績区分① □同種施設 ・ □類似施設 

実績区分② □免震 ・ □ZEB ／ 用途（ □庁舎・事務所等 ・ □その他 ） 

規 模 □10,000 ㎡以上・□7,000 ㎡以上 10,000 ㎡未満・□7,000 ㎡未満 

業務概要  契約日 年  月  日  

立 場  完了日 年  月  日  

竣工年月（予定） 年  月  日  特記事項  

2 

業務名  発注者名  

実績区分① □同種施設 ・ □類似施設 

実績区分② □免震 ・ □ZEB ／ 用途（ □庁舎・事務所等 ・ □その他 ） 

規 模 □10,000 ㎡以上・□7,000 ㎡以上 10,000 ㎡未満・□7,000 ㎡未満 

業務概要  契約日 年  月  日  

立 場  完了日 年  月  日  

竣工年月（予定） 年  月  日  特記事項  



 

3 

業務名  発注者名  

実績区分① □同種施設 ・ □類似施設 

実績区分② □免震 ・ □ZEB ／ 用途（ □庁舎・事務所等 ・ □その他 ） 

規 模 □10,000 ㎡以上・□7,000 ㎡以上 10,000 ㎡未満・□7,000 ㎡未満 

業務概要  契約日 年  月  日  

立 場  完了日 年  月  日  

竣工年月（予定） 年  月  日  特記事項  

⑥手持業務の状況  合計（   ）件 

1 

業務名  発注者名  

業務概要  契約日  

立 場  完了日（予定）  

2 

業務名  発注者名  

業務概要  契約日  

立 場  完了日（予定）  

3 

業務名  発注者名  

業務概要  契約日  

立 場  完了日（予定）  

＜備考＞ 

1. 管理技術者・主任技術者ごとに作成すること。 

2. 実施要領「７ 参加資格（２）配置予定技術者の要件」の雇用関係が確認できる書類の写し（健

康保険被保険者証等）を添付すること。 

3. 「保有資格」については、一級建築士、構造設計一級建築士、設備設計一級建築士、建築設

備士、建築コスト管理士、建築積算士、技術士、二級建築士、一級建築施工管理技士、一級

電気工事施工管理技士、一級管工事施工管理技士のうち、保有している資格を全て記載する

こと。 

4. 記載した保有資格については、資格保有者であることを確認できる書類の写しを添付するこ

と。 

5. 「業務実績」には、記載した配置予定技術者に応じた実績を記載することとし、規模の大き

い実績から順に記載すること。 

6. 管理技術者の場合の「業務実績」は、実施要領「７ 参加資格（２）配置予定技術者の要件 ア 

管理技術者 ⑤」の実績について記載すること。また、実績区分欄は実績区分①の該当項目を

選択し、同種施設の実績から順に記載すること。 

7. 建築（意匠）主任技術者の場合の「業務実績」は、実施要領「７ 参加資格（２）配置予定技

術者の要件 イ 主任技術者 ③」の実績について記載すること。また、実績区分欄は実績区分

①の該当項目を選択し、同種施設の実績から順に記載すること。 

8. 建築（構造）主任技術者の場合の業務実績欄は、実施要領「７ 参加資格（２）配置予定技術

者の要件 イ 主任技術者 ④」の実績について記載すること。また、実績区分欄は実績区分②

の該当項目を選択し、庁舎・事務所等の実績から順に記載すること。 

9. 電気設備主任技術者又は機械設備主任技術者の場合の業務実績欄は、実施要領「７ 参加資

格（２）配置予定技術者の要件 イ 主任技術者 ⑤」の実績について記載すること。また、

実績区分欄は実績区分②の該当項目を選択し、庁舎・事務所等の実績から順に記載すること。 



 

10. 記載した実績については、業務名や発注者、契約日が確認できる書類（契約書（鑑）等）の

写し、業務の完了が確認できる書類の写しを提出すること。また、PUBDIS の登録がある場

合は、その写しも提出すること。 

11. 「手持業務の状況」については、本業務の履行期間と３か月以上重複して従事することとな

る設計業務（現在継続中の設計業務及び今後従事予定の設計業務）について記載すること。 

※ 本業務の履行期間は、令和７年１月１日から令和９年３月３１日までとして取扱うこと

とする。 

12. 記載欄が不足する場合は適宜記載欄を追加すること。 



様式第４－３号 

協 力 事 務 所 

 

1 

事務所名  

代表者名  

所在地  

分担業務分野 
建築（構造）・電気設備・機械設備（全般・衛生設備・空調設備） 

その他（                         ） 

名簿の登録 □有 ・ □無 

協力を受ける

理由 

 

 

協力を受ける

内容 

 

 

2 

事務所名  

代表者名  

所在地  

分担業務分野 
建築（構造）・電気設備・機械設備（全般・衛生設備・空調設備） 

その他（                                      ） 

名簿の登録 □有 ・ □無 

協力を受ける

理由 
 

協力を受ける

内容 
 

3 

事務所名  

代表者名  

所在地  

分担業務分野 
建築（構造）・電気設備・機械設備（全般・衛生設備・空調設備） 

その他（                                      ） 

名簿の登録 □有 ・ □無 

協力を受ける

理由 
 

協力を受ける

内容 
 

＜備考＞ 

1. 名簿の登録は、「令和５・６年度富士見市入札参加資格者名簿」に設計・調査・測量業務

の種別のうち建築関連コンサルタントの業種への告示の日時点での登録の有無について

記載すること。 

2. 記載欄が不足する場合は、適宜記載欄を追加すること。 



様式第５号 

 

参加申込書等に関する質問書 

 

  年  月  日  

 

（宛先）富士見市長 

 

商号又は名称 

所 在 地 

代 表 者 名 

 

 

委託の件名：富士見市新庁舎建設基本・実施設計業務委託 

 

 上記業務委託に係るプロポーザルについて、以下の質問があるので提出しま

す。 

 

No. 対象資料・該当箇所 質 問 事 項 

1 

  

2 

  

3 

  

＜備考＞ 

1. 必要に応じて行を追加すること。 

 

【連絡先】 

担 当 者 

電 話 番 号 

メールアドレス 

 



様式第６号 

 

企 画 提 案 書 

 

      年  月  日  

 

（宛先）富士見市長 

 

（提案者）商号又は名称 

所 在 地 

代 表 者 名 

 

 

委託の件名：富士見市新庁舎建設基本・実施設計業務委託 

 

上記業務委託について、関係書類を添えて企画提案書を提出します。 

 

 

【連絡先】 

担 当 者 

電 話 番 号 

メールアドレス 

 

 



様式第７号 

 

参 考 見 積 書 

 

  年  月  日  

 

（宛先）富士見市長 

 

 

（提案者）商号又は名称 

所 在 地 

代 表 者 名 

 

 

委託の件名：富士見市新庁舎建設基本・実施設計業務委託 

 

 

金額 

 十億 億 千万 百万 拾万 万 千 百 拾 壱 

税別 

 

         

税込 

 

         

 

＜備考＞ 

1. 消費税及び地方消費税の金額を含まない金額（税別）及び含む金額（税込）を記載す

ること。 

2. 金額の訂正はしないこと。 

3. 金額の頭部に￥を入れること。 

4. 積算内訳（様式任意）を添付すること。 



様式第８号 

 

企画提案書等に関する質問書 

 

  年  月  日  

 

（宛先）富士見市長 

 

（提案者）商号又は名称 

所 在 地 

代 表 者 名 

 

 

委託の件名：富士見市新庁舎建設基本・実施設計業務委託 

 

 上記業務委託に係るプロポーザルについて、以下の質問があるので提出しま

す。 

 

No. 対象資料・該当箇所 質 問 事 項 

1 

  

2 

  

3 

  

＜備考＞ 

1. 必要に応じて行を追加すること。 

 

【連絡先】 

担 当 者 

電 話 番 号 

メールアドレス 

 



様式第９号 

辞 退 届 

 

年  月  日  

 

 

（宛先）富士見市長 

 

（提案者）商号又は名称 

所 在 地 

代 表 者 名 

 

 

委託の件名：富士見市新庁舎建設基本・実施設計業務委託 

 

 上記業務委託に係るプロポーザルについて、企画提案書等の提出を辞退します。 

 

 辞退理由： 

 

 

【連絡先（担当者）】                

氏   名  

所属・部署  

電 話 番 号  

Ｆ Ａ Ｘ  

電子メール  

 


